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เง่ือนไขและแนวปฏิบัติสําหรับหลกัสตูร/สาขาระดับบัณฑิตศึกษา 

ในการขอรบัสิทธิ์การศึกษาดูงานในประเทศท่ีอยูในกลุม ASEAN plus Six 

สิทธ์ิการศึกษาดูงานในประเทศท่ีอยูในกลุม ASEAN plus Six ซ่ึงประกอบดวย ประเทศพมา ประเทศกัมพูชา 
ประเทศลาว ประเทศอินโดนีเซีย ประเทศบรูไน ประเทศมาเลเซีย ประเทศสิงคโปร ประเทศเวยีดนาม ประเทศฟลิปปนส 
ประเทศจีน ประเทศญ่ีปุน ประเทศเกาหลีใต ประเทศออสเตรเลีย ประเทศนวิซีแลนด และประเทศอินเดีย โดยใหทุน
สนับสนุนการศึกษาดูงานในวงเงินไมมากกวา 20,000 บาทตอนักศึกษา 1 คน มีเงื่อนไข และแนวปฏิบัติ สําหรับนกัศึกษา 
ดังนี ้

1.    ทุนสนับสนุนการศึกษาดงูานน้ี สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษาในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาต้ังแตปการศึกษาท่ี
ไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัย ยกเวนหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑติสําหรับผูประกอบการ (MBA-SMEs)  

2. นักศึกษาท่ีไดรับทุนสนับสนุนการศึกษาดูงานน้ี ตองไมไดรับทุน และสวนลดใด ตามท่ีมหาวิทยาลัยรังสิต
กําหนด ยกเวน สวนลดสําหรับศิษยเกาของมหาวิทยาลัยรังสิต  

3. นักศึกษาท่ีไดรับสิทธ์ิการศึกษาดูงานน้ี สามารถผอนชําระ 4 งวดตอภาคการศึกษา ตามระยะเวลาท่ีกําหนด 
โดยไมเสียดอกเบ้ีย (ยกเวนภาคฤดูรอน ผอนได 2 งวด) ท้ังนี้ นักศึกษาตองชําระคาเลาเรียนของแตละภาค
การศึกษากอน จึงจะลงทะเบียนของภาคการศึกษาตอไปได 

4. นักศึกษาสามารถใชสิทธ์ินี้ได เม่ือนักศึกษาลงนามรับเง่ือนไขในเอกสารขอรับสิทธ์ินี้ท่ีบัณฑิตวิทยาลัย และ
ลงทะเบียนมาแลว 2 ภาคการศึกษาปกติในวงเงินคาลงทะเบียนไมนอยกวา 70,000 บาท  

5. นักศึกษาสามารถใชสิทธ์ินี้ได เม่ือจํานวนนักศึกษาท่ีจะเดนิทางไปดูงานมีไมนอยกวา 15 คน ตอ หนึ่งคร้ังการ
เดินทาง 

6. นักศึกษาหมดสิทธ์ิรับทุนสนับสนุนการศึกษาดูงานนี้ เม่ือ 

6.1 นักศึกษาเทียบโอนหนวยกิตเขามาศึกษามากกวา 6 หนวยกิต  

6.2 นักศึกษาสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

6.3 นักศึกษาพนการศึกษาตามเกณฑมาตรฐานการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัยรังสิต 

แนวปฏิบัติเพิม่เติม สําหรับนักศึกษาผอนชําระคาลงทะเบียนประกอบดวย 

1. นักศึกษากรอกแบบฟอรมรายวิชาลงทะเบียน(มรส.24)สีฟา พรอมกับยื่นคํารองการขอผอนชําระเปนงวด ท่ี
ผูอํานวยการหลักสูตร/สาขา เพื่อขอความเหน็ชอบ แลวสงมายังบัณฑิตวทิยาลัย เพื่ออนมัุติ(กรณท่ีีนักศึกษาไมสามารถ
ดําเนินการเอง ใหติดตอเจาหนาท่ีประสานงานหลักสูตร เพือ่ดําเนินการ) 

3. นักศึกษากรอกแบบแสดงรายการจํานวนเงินท่ีขอผอนชําระและเวลาท่ีจะชําระแตละงวดท่ีบัณฑิตวิทยาลัย เพื่อ
บันทึกรายการไวทุกงวด กอนท่ีนักศึกษาจะไปชําระเงินลงทะเบียนท่ีสํานักงานทะเบียนทุกคร้ัง (นกัศึกษาตองเก็บรักษา
ใบเสร็จไวแสดงเปนหลักฐาน) 
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4. การผอนชําระตองดําเนินการตามกําหนดเวลาท่ีสํานักงานทะเบียน และบัณฑิตวิทยาลัยกําหนดไวเทานั้น หากไม
ปฏิบัติตามกําหนด นักศึกษาอาจตองชําระคาปรับเพิ่มเติม 

 

เงื่อนไขและแนวปฏิบัติ สําหรับหลักสูตร แสดงเปนผงัการดาํเนินงาน โดยมีรายละเอียด ดังตอไปนี ้

1. หลักสูตร/สาขา ตองจัดรายการการศึกษาดงูานในประเทศท่ีอยูในกลุม ASEAN plus Six ในพืน้ท่ีท่ีเปน
ประโยชนตอการเรียนการสอน หรือการปฏิบัติงานในสาขาวิชาท่ีนักศึกษากําลังศึกษาอยู 

2. จํานวนนักศึกษาท่ีจะเดินทางไปศึกษาดูงานตองมีไมนอยกวา 15 คนตอหลักสูตร/สาขาวิชา และตองมี
อาจารยของหลักสูตรรวมเดนิทางเพื่อไปดแูลนักศึกษาในสัดสวนนกัศึกษา 30 คนตออาจารย 1 คน 

3. หากหลักสูตร/สาขาใดท่ีมีจํานวนนักศึกษาไปดูงานนอกสถานท่ีนอยกวา 15 คน สามารถเลือกเดินทาง
รวมกับหลักสูตรอ่ืนได แตจาํนวนอาจารยท่ีจะเดนิทางไปดวยใหเปนไปตามประกาศมหาวิทยาลัยเร่ือง
การเดินทางไปดูงานนอกสถานท่ี และตองไดรับอนุมัติจากรองอธิการบดีฝายวิชาการกอน 

4. หลักสูตร/สาขาตองนําเสนอโครงการมาท่ีบัณฑิตวิทยาลัยกอนเร่ิมเดินทางไมนอยกวา 1 เดือน โดยตอง
ผานความเหน็ชอบของคณบดีตนสังกัดของหลักสูตร รูปแบบและตัวอยางของการเขียนโครงการดงัแสดง
ในแนวทางการเขียนโครงการ ซ่ึงสามารถ download แบบฟอรมและตัวอยางการเขียนไดท่ี website ของ
บัณฑิตวิทยาลัย โดยมีเอกสารเพ่ิมเติมแนบมากับโครงการ ดังนี ้
4.1 สรุปผลการคัดเลือกบริษัททัวร พรอมใบเสนอราคาและรายการการไปศึกษาดูงาน(ระบุรายละเอียด

ในการดําเนินกิจกรรมในแตละวัน) และเอกสารแสดงการยืนยนัการเขารวมเดินทางของนักศึกษา 
4.2 สรุปรายงานการลงทะเบียน และยอดเงินการชําระคาลงทะเบียนของนักศึกษาแตละคน 

5. หลักสูตร/สาขาตองสรุปเปนผลการดําเนินงานของโครงการการศึกษาดูงานตามหวัขอท่ีไดนําเสนอไวใน
โครงการกอนเดินทาง ภายใน 30 วันหลังจากเสร็จส้ินการเดินทาง เพื่อเปนหลักฐานประกอบการพจิารณา
อนุมัติโครงการการศึกษาดูงานคร้ังถัดไป  

6. ใบเสร็จรับเงินท่ีไดรับจากบริษัททัวร  
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ผังแสดงการดําเนินงานโครงการศึกษาดูงานของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

หลักสูตร/สาขาจัดรายการและพ้ืนที่การดูงาน 

หลักสูตร/สาขาเขียนโครงการเสนอขออนุมัติโดย
ผานความเห็นชอบของคณบดีตนสังกัด 

จํานวนนักศึกษาตองไมนอยกวา 15 คน 

บัณฑิตวิทยาลัยสรุปขอคิดเห็นเสนอรอง
อธิการบดีฝายวิชาการเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

สํานักงานงบประมาณพิจารณาการเบิกจายเงินตามประกาศ
เรื่องการเดินทางไปดูงานนอกสถานที่ของคณาจารย 
สําเนา:หลักสูตร 

หลักสูตร/สาขาติดตามการพิจารณาอนุมัติ 

หลักสูตร/สาขาติดตอการเงินเพ่ือขอเบิกเงิน หรือ ดําเนินการ
ตามระบบการจายเงินของมหาวิทยาลัย 

สิ้นสุดการเดินทาง หลักสูตร/สาขาตองสรุปเปน
รายงานการศึกษาดูงานเสนอรองอธิการบดีฝาย
วิชาการผานบัณฑิตวิทยาลัย  

หลักสูตร/สาขาตองสงเอกสารหลักฐานคาใชจาย
ตอการเงินตามระเบียบของมหาวิทยาลัย  

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 
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แนวทางการเขยีนโครงการการศึกษาดูงานในประเทศกลุม ASEAN plus Six 
 การเขียนโครงการเพื่อประกอบการเสนอขออนุมัติ ดังแสดงหัวขอในแบบฟอรมการเขียนโครงการศึกษาดูงาน 
ซ่ึงประกอบดวยรายการดังตอไปนี ้

1. ช่ือโครงการ การศึกษาดูงานทาง............................................................ 
2. หลักการและเหตุผล ของการศึกษาดูงาน 
3. วัตถุประสงค ของการศึกษาดูงาน 
4. แผนการการดาํเนินการการศึกษาดูงาน 

4.1 กิจกรรมท่ีดําเนินการมาแลวและผลลัพธ(ถามี) 
บงบอกกิจกรรมการดําเนนิการท่ีไดเคยทํามาแลว และผลท่ีเกิดข้ึน อาทิเชนบรรลุวัตถุประสงค และ
ประโยชนท่ีเกดิข้ึน เปนตน 

4.2 กิจกรรมและสถานท่ีศึกษาดูงาน 
การศึกษาดูงานคร้ังนี้มีกิจกรรมอะไรบาง และสถานท่ีท่ีไปดงูานคือท่ีไหน 

 4.3  ข้ันตอนการดําเนินการ 
 4.4  จํานวนผูท่ีจะเขารวมโครงการ 
 4.5  ระยะเวลาในการดําเนินการโครงการการศึกษาดูงาน 
 5.   ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
  ประโยชนตอนักศึกษา 
  ประโยชนตอมหาวิทยาลัย 

6. การประเมินผลโครงการ 
6.1  เชิงปริมาณ 
  ระดับความพึงพอใจของผูรวมโครงการ  (อาจเปล่ียนแปลงไดตามความเหมาะสม) 
6.2  เชิงคุณภาพ 
  ความสอดคลองกับตัวบงช้ีในการประกนัคุณภาพการศกึษา และหรือรายวิชา อาทิเชน 

1. สอดคลองกับเกณฑมาตรฐานการประเมินขอ 3 ของตัวบงช้ี 2.6 ของสกอ. คือ  
“มีรายวิชาท่ีสงเสริมทักษะการเรียนรูดวยตนเองและการใหผูเรียนไดเรียนรูจากการปฏิบัติท้ังใน
และนอกหองเรียน...” รายวิชาท่ีเกี่ยวของคือ..................... 

 และ/หรือ 2.   สอดคลองกับเกณฑมาตรฐานการประเมินขอ 3 ของตัวบงช้ี 3.1 ของสกอ. คือ 
    “มีการจัดกจิกรรมเพ่ือพัฒนาประสบการณทางวิชาการและวิชาชีพแกนักศึกษา” คือ................ 
 และ/หรือ 3.   สอดคลองกับเกณฑมาตรฐานการประเมินขอ 3 ของตัวบงช้ี 3.2 ของสกอ. คือ 
    “มีการสงเสริมใหนกัศึกษานําความรูดานประกันคุณภาพการศึกษาไปใชในการจัดกจิกรรมท่ี

ดําเนินการโดยนักศึกษาอยางนอย 2 ประเภทสําหรับระดับบัณฑิตศึกษา จากกิจกรรมที่กําหนดใน
การประกันคุณภาพการศึกษา” คือ..................................................... 

     เปนตน 
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7. ผูรับผิดชอบโครงการ 
8. ผูประสานงานโครงการ 
9. ประมาณการรายจายโครงการ 

ท่ีตองใชในโครงการการศึกษาดูงาน อาทิเชน  
- งบสนับสนุนจากหลักสูตร.......คณะวิชา..........มหาวิทยาลัยรังสิตใหนกัศึกษา.......คนคนละ...........บาท 

รวมเปนเงิน.............บาท 
- งบสนับสนุนจากหลักสูตร.......คณะวิชา..........มหาวิทยาลัยรังสิตใหอาจารย.......คนคนละ...........บาท 
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การนําสงเอกสาร 
1. นําสงรายละเอียดของโครงการท่ีผานการพิจารณาของผูอํานวยการหลักสูตรฯ และคณบดีคณะวิชาท่ี

หลักสูตรสังกัด 
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website ของบัณฑิตวิทยาลัย 
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